COESIONE : ; A
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INGLESE PER IL LAVORO

. . Il corso riguarda attivita formativa erogata a titolo GRATUITO rivolta a soggetti iscritti
Chi PUO alle CATEGORIE PROTETTE, in base alla Legge 68/99, residenti o domiciliati sul

partecipare territorio della Regione FVG.
L’attivita & finanziata dalla Legge Regionale n.22/2007, art.6.

Obiettivi:

Il corso mira a sviluppare competenze di base concernenti la gestione del lavoro
d’ufficio integrandole con la competenza trasversale dell’apprendimento della
lingua inglese, promuovendo |'acquisizione di alcune competenze di base richieste
dal mercato del lavoro.

Contenuti:
Sulla base dei qualificatori professionali previsti dal profilo Inglese per il lavoro,
Che cosa BETL sviluppate le seguenti competenze:
o \

si fara . N o
Gestione dei flussi informativi e comunicativi in entrata e in uscita, utilizzando le
modalita piu appropriate per ricevere, trasmettere e smistare comunicazioni interne
ed esterne
Cenni di comunicazione efficace
Competenze comunicative di base in lingua inglese per il lavoro d’ufficio
Normativa di riferimento sulla sicurezza dei dati
Normativa sicurezza, igiene e salvaguardia ambientale nel settore amministrativo

Il corso si avviera al raggiungimento del numero minimo di allievi richiesto dalla

Quanto dura normativa (almeno 6).
La durata totale e di 90 ore.

Sede:
FONDAZIONE CASA IMMACOLATA DI DON EMILIO DE ROJA ETS
VIA CHISIMAIO, 40 - UDINE

Per informazioni e iscrizioni:
Come Monica Venier Tel. 0432/400389 int. 232; cell.370 1593990
. Mail: formazione@casaimmacolata.org — m.venier@casaimmacolata.org
partec:pare )
www.casaimmacolata.org

VAVR(KI (e[ (el Al termine del corso sara rilasciato un attestato di frequenza.
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